
User Guide for Teachers
വെബ്പോര്‍ട്ടലിലെ സൗകര്യങ്ങള്‍ കാര്യക്ഷമമായി  ഉപയോഗിക്കുന്നതിനും  അതിനാവശ്യമായ മേല്‍
നോട്ടം, അവലോകനം തുടങ്ങിയവ നിർവ്വഹിക്കുന്നതിനുമായി വിവിധ തലത്തിലുള്ള ലോഗിനുകള്‍ Key
to  Entrance  പോര്‍ട്ടലില്‍  ഒരുക്കിയിട്ടുണ്ട്.  ഓരോ  ഉപയോക്താവിനും  നല്‍കിയിരിക്കുന്ന
സൗകര്യങ്ങളാണ് ഇവിടെ വിശദീകരിച്ചിട്ടുള്ളത്.

• Student Login

• Career Guide/Nodal Teacher Login

• hsCap School Login

• vhsCap School  Login എന്നിങ്ങനെയാണ് ലോഗിന്‍ ക്രമീകരിച്ചിട്ടുള്ളത്. 

വെബ്പോര്‍ട്ടലിലെ  Default  ആയി  Student  Login  നാണ്  ക്രമീകരിച്ചിട്ടുള്ളത്.  മറ്റ്  ഉപയോക്താക്കള്‍
അവരുടെ ലോഗിന്‍ തിരഞ്ഞെടുത്തശേഷം username, password നല്‍കേണ്ടതുണ്ട്.

• Student  Login :–  പൊതുവിദ്യാഭ്യാസ  വകുപ്പിനു  കീഴിലെ  സ്കൂളുകളില്‍  Plus  one,  Plus  two
ക്ലാസുകളില്‍  പഠിക്കുന്ന  എല്ലാ  കുട്ടികള്‍ക്കും  ലോഗിന്‍  ചെയ്യുന്നതിനുള്ള  സൗകര്യമാണിത്.
കുട്ടികളുടെ username ഉം password ഉം അവര്‍ പഠിക്കുന്ന സ്കൂളില്‍ നിന്നും ലഭിക്കുന്നതാണ്.

• Career Guide/Nodal Teacher Login :–  സ്കൂളിലെ  Key to Entrance  ന്റെ ചുമതലയുള്ള ടീച്ചർക്ക്
ലോഗിന്‍ ചെയ്യുന്നതിനുള്ള സൗകര്യമാണിത്.  നിലവില്‍  Career  Guidance  ന്റെ ചുമതലയുള്ള
ടീച്ചര്‍/പ്രിന്‍സിപ്പല്‍ ചുമതലപ്പെടുത്തിയ NodalTeacher ആണ് ഈ ലോഗിനുപയോഗിക്കേണ്ടത്.
ഇവര്‍ക്കാവശ്യമായ  യൂസര്‍നാമം, പാസ്‌വേര്‍ഡ് എന്നിവ  KITE  ന്റെ ജില്ലാ ഓഫീസില്‍ നിന്നും
ലഭ്യമാക്കുന്നതാണ്.

• hsCap School Login:– സ്കൂള്‍ പ്രിന്‍സിപ്പലിന് hsCap portal ല്‍ ലോഗിന്‍ ചെയ്യാനുപയോഗിക്കുന്ന
username, password ഉപയോഗിച്ച് ലോഗിന്‍ ചെയ്യുന്നതിനുള്ള സൗകര്യം. 

• vhsCap School Login:– സ്കൂള്‍പ്രിന്‍സിപ്പലിന് vhsCap portal ല്‍ ലോഗിന്‍ ചെയ്യാനുപയോഗിക്കുന്ന
username, password ഉപയോഗിച്ച് ലോഗിന്‍ ചെയ്യുന്നതിനുള്ള സൗകര്യം. 

സ്കൂള്‍ പ്രിന്‍സിപ്പല്‍ ലോഗിന്‍ (hsCap School Login/vhsCap School Login)

സ്കൂളിന്റെ  admin  ലോഗിനാണിത്.  നിലവില്‍  പഠിക്കുന്ന  മുഴുവന്‍  കുട്ടികളുടെയും  വിവരങ്ങള്‍  ഇതില്‍
ലഭ്യമാക്കിയിട്ടുണ്ട്.  Student  Management,  Exam  Statistics  എന്നിങ്ങനെ  രണ്ടു  വിഭാഗങ്ങള്‍  ഇതില്‍
ക്രമീകരിച്ചിട്ടുണ്ട്. ഓരോ വര്‍ഷത്തെയും കുട്ടികള്‍ക്ക് Key to Entrance പോര്‍ട്ടലുപയോഗിക്കുന്നതിനായി
പ്രിന്‍സിപ്പല്‍ ലോഗിനുപയോഗിച്ച്  അവരുടെ പാസ്‌വേര്‍ഡ് തയ്യാറാക്കി നല്‍കണം.  സംസ്ഥാനത്തെ
എല്ലാ  ഹയര്‍  സെക്കന്ററി  സ്കൂളുകളും  hsCap  School  Login  ഉം  വൊക്കേഷണല്‍  ഹയര്‍  സെക്കന്ററി

1



സ്കൂളുകള്‍ vhsCap School Login നുമാണുപയോഗിക്കേണ്ടത്.  പ്രിന്‍സിപ്പല്‍ ലോഗിൻ ഉപയോഗിക്കേണ്ട
വിധം ചുവടെ വിശദമാക്കുന്നു.

• https://entrance.kite.kerala.gov.in/   എന്നതാണ് Key to Entrance  പോര്‍ട്ടല്‍ ലഭിക്കുന്നതിനുള്ള
അഡ്രസ്

• പോര്‍ട്ടലില്‍ വലതുവശത്ത്  മുകളില്‍ കാണുന്ന  Login ല്‍ ക്ലിക്ക്  ചെയ്താല്‍ ലഭിക്കുന്ന  window
യില്‍ ആവശ്യമായ വിവരങ്ങള്‍ നല്‍കി ലോഗിന്‍ ചെയ്യുക.
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◦ hsCap School Login/ vhsCap School Login തിരഞ്ഞെടുക്കുക.
◦ ജില്ല തിരഞ്ഞെടുക്കുക.
◦ hscap ല്‍  സ്കൂള്‍  Login  ചെയ്യുന്നതിനുപയോഗിക്കുന്ന  Username  (ഉദാ:  7146_adm  )  ഉം

password ഉം നല്‍കുക.
◦ Captcha നല്‍കുക.
◦ Login ബട്ടൺ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക.

• സ്കൂളിന്റെ  hsCap/vhsCap username, password  ഉപയോഗിച്ച്  പോര്‍ട്ടലിൽ ലോഗിൻ ചെയ്താല്‍
ലഭിക്കുന്ന  Dashboard ല്‍  Student  Management,  Exam  Statistics  എന്നിങ്ങനെ  രണ്ട്
വിഭാഗങ്ങള്‍ കാണാം. 

◦ Student Management:- കുട്ടികളുടെ ലോഗിന്‍ തയ്യാറാക്കുന്നതിനും password മാറ്റൽ ഉൾപ്പെടെ
നടത്തുന്നതിനുമുള്ള സൗകര്യം.

◦ Exam Statistics:- key to entrance പോര്‍ട്ടലിലെ കുട്ടികളുടെ പ്രവര്‍ത്തനങ്ങള്‍  അവലോകനം
ചെയ്യുന്നതിനുള്ള സൗകര്യമാണിത്.

കുട്ടികള്‍ക്ക്  ആദ്യമായി  ലോഗിന്‍  ചെയ്യുന്നതിനാവശ്യമായ  പാസ്‌വേര്‍ഡ്  സ്കൂള്‍  ലോഗിന്‍  നിന്നും
തയ്യാറാക്കി  നല്‍കേണ്ടതുണ്ട്.  hsCap/vhsCap ലെ  കുട്ടികളുടെ  Register  Number  ആണ്   Username
ആയി ഉപയോഗിക്കേണ്ടത്.

• Student Management ലെ Manage Students ല്‍ ക്ലിക്കുചെയ്യുമ്പോള്‍ ലഭിക്കുന്ന window ല്‍ Not
Registered,  Registered, Blocked എന്നിങ്ങനെ മൂന്ന് Tab കള്‍ കാണാം. 

◦ Not Registered ല്‍ പോര്‍ട്ടലില്‍ ഇതുവരെ ലോഗിന്‍ ചെയ്ത് രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യാത്ത കുട്ടികളുടെ
വിവരങ്ങള്‍ ലഭിക്കും.
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◦ Registered ല്‍  ലോഗിന്‍  ചെയ്ത്  രജിസ്ട്രേഷന്‍  പൂര്‍ത്തീകരിച്ച  കുട്ടികളുടെ  വിവരങ്ങളാണ്
ലഭിക്കുന്നത്.

◦ Blocked ല്‍ സ്കൂളില്‍ നിന്നും block ചെയ്തിരിക്കുന്ന കുട്ടികളുടെ വിവരങ്ങള്‍ ലഭിക്കും.

എല്ലാ  കുട്ടികളും  Not  registered  എന്ന  tab  ലായിരിക്കും ആദ്യമുണ്ടാവുക.  പിന്നീട്  ലോഗിന്‍ ചെയ്ത്
Register ചെയ്യുന്നവര്‍ Registered ലേക്ക് മാറും. 

Not registered എന്ന tab ല്‍ ഓരോരുത്തര്‍ക്കും പ്രത്യേകം password തയ്യാറാക്കുന്നതിനും എല്ലാവര്‍ക്കും
ഒരുമിച്ച്  പാസ്‌വേര്‍ഡ്  തയ്യാറാക്കുന്നതിനുമുള്ള  സൗകര്യമുണ്ട്. എല്ലാവര്‍ക്കും  ഒരേ  പാസ്‌വേര്‍ഡ്
തയ്യാറാക്കുന്നത് കുട്ടികള്‍ക്ക് password നല്‍കുന്ന പ്രവര്‍ത്തനം വേഗത്തിലാക്കുന്നതിന് സഹായിക്കും.

• കുട്ടികളുടെ Username അവരുടെ  hsCAP Registration Number (ഉദാ: 9101103078) ആയിരിക്കും.
ഇത്  ആവശ്യമെങ്കില്‍  സ്കൂള്‍  ലോഗിനില്‍  നിന്നും  അവര്‍ക്ക്  നല്‍കേണ്ടതാണ്.  ഈ  നമ്പറും
പൊതുവായി തയ്യാറാക്കുന്ന പാസ്‌വേർഡും ആദ്യം എല്ലാവർക്കും നൽകേണ്ടതുണ്ട്. 

• പൊതുവായ  password  തയ്യാറാക്കുന്നതിന്  Not  registered  എന്ന  tab  ലെ  Bulk  Credential
Setup നു നേരെ Generate Common Password എന്ന ബട്ടണ്‍ ഉപയോഗിക്കുക. ഇതില്‍ ക്ലിക്ക്
ചെയ്ത് എല്ലാ കുട്ടികള്‍ക്കുമായി ഒരു Common password തയ്യാറാക്കാം.
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• സ്കൂള്‍ ലോഗിനില്‍ ഒരിക്കല്‍ common password തയ്യാറാക്കിയാല്‍ പിന്നീട്  Generate Common
Password എന്ന ബട്ടണ്‍ ലഭ്യമാകില്ല; അതേ സ്ഥാനത്ത് Current Common password നുനേരെ
തയ്യാറാക്കിയ  password  ലഭ്യമാകും.  ഇതിനോടൊപ്പമുള്ള  Eye  icon  ല്‍  ക്ലിക്ക്  ചെയ്ത്  ഈ
password കാണാം. കുട്ടികള്‍ക്ക് എല്ലാവര്‍ക്കും ഈ password നല്‍കിയാല്‍ മതിയാകും.

• Not  registered എന്ന  tab  ല്‍  CURRENT  COMMON  PASSWORD   ******  ല്‍ ലഭിക്കുന്ന നാം
തയ്യാറാക്കിയ   common  password ഉം  അവരവരുടെ  hsCAP  Registration  Number (ഉദാ:
9101103078) username ആയും ഉപയോഗിച്ച്  കുട്ടികളെല്ലാവരും  ആദ്യമായി ലോഗിന്‍ ചെയ്യാന്‍ നിര്‍
ദേശിക്കണം.

• പൊതുവായി ഒരു പാസ്സ്‌വേർഡ് സെറ്റ് ചെയ്തിരിക്കുന്നത് എല്ലാവരും രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യുന്നതിനുള്ള
സൗകര്യം  എളുപ്പമാക്കുന്നതിനാണ്.  ഇതുപയോഗിച്ച്  ഓരോ  കുട്ടിയും  ലോഗിൻ  ചെയ്യുമ്പോൾ
അവരുടേതായ വിവരങ്ങൾ ശരിയായി നൽകി ലോഗിന്‍ പൂർത്തിയാക്കാൻ ആവശ്യപ്പെടണം. 

• Common  Password  തയ്യാറാക്കുന്നതിനുപകരം ഓരോ കുട്ടിക്കും അവരുടേതായ  password  ഉം
തയ്യാറാക്കി നല്‍കാം. Not Registered tab  ല്‍ കുട്ടിയുടെ പേരിനുനേരെയുള്ള  Action  ബട്ടണില്‍
ക്ലിക്ക് ചെയ്താല്‍ ലഭിക്കുന്ന Reset password ഉപയോഗിച്ച് കുട്ടിക്കുള്ള password തയ്യാറാക്കാം.
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• കുട്ടികള്‍ ആദ്യമായി  ലോഗിൻ ചെയ്യുമ്പോള്‍ നിലവിലെ  common  പാസ്സ്‌വേർഡ്  നൽകി ഒരു
പുതിയ  പാസ്സ്‌വേർഡ്  തയ്യാറാക്കണം.  Password  ല്‍  ചുരുങ്ങിയത്  8  ക്യാരക്ടറുകളെങ്കിലും
ഉണ്ടായിരിക്കണം. പുതിയ പാസ്‌വേഡ് സെറ്റ് ചെയ്യുന്നതോടെ ഓരോ കുട്ടിക്കും അതുപയോഗിച്ച്
മാത്രമായിരിക്കും പിന്നീട് ലോഗിൻ ചെയ്യാന്‍ കഴിയുക.

• Register ചെയ്ത കുട്ടികൾക്ക് ഏതെങ്കിലും കാരണവശാൽ പാസ്സ്‌വേർഡ് നഷ്ടപ്പെടുകയാണെങ്കിൽ
അവർ  ആവശ്യപ്പെടുന്ന  പക്ഷം  സ്കൂൾ  ലോഗിനിൽ  നിന്നും  ഇത്  റീസെറ്റ്  ചെയ്ത്
കൊടുക്കാവുന്നതാണ്.  അപ്പോള്‍   CURRENT  COMMON  PASSWORD  അല്ല  നല്‍കേണ്ടത്.
Registered  Tab ല്‍  അവരുടെ  പേരിനുനേരെ  ലഭ്യമാകുന്ന  Action ല്‍  Reset Password ലെ
Generate New Password ഉപയോഗിച്ച് പുതിയ password തയ്യാറാക്കി നല്‍കണം.

• Entrance  പരീക്ഷയ്ക്ക്  തയ്യാറെടുക്കുന്ന  എല്ലാ  കുട്ടികള്‍ക്കും Key  to  Entrance പോര്‍ട്ടല്‍

ഉപയോഗിക്കുന്നതിനാവശ്യമായ  Username,  password ലഭിച്ചുവെന്ന്  പ്രിൻസിപ്പല്‍മാരും
ചുമതലയുള്ള അധ്യാപകരും ഉറപ്പുവരുത്തേണ്ടതാണ്.

6



• കുട്ടി  ആദ്യമായി  ലോഗിന്‍  ചെയ്യുമ്പോള്‍  password മാറ്റുന്നതിനുള്ള  സൗകര്യം  ലഭിക്കുമെന്ന്

നേരത്തെ സൂചിപ്പിച്ചിട്ടുണ്ട്. തുടര്‍ന്ന് ലഭ്യമാകുന്ന window ല്‍ Complete Student Registration

ലെ  Personal  Details ശരിയായ  രീതിയില്‍  പൂരിപ്പിച്ച്  Complete  Registration എന്ന

ബട്ടണുപയോഗിച്ച്  Registration പൂര്‍ത്തിയാക്കണം.

• ഈ ജാലകത്തില്‍ വിവരങ്ങള്‍ നല്‍കി Complete Registration ചെയ്തിട്ടുള്ള കുട്ടികളുടെ പേരുകള്‍
സ്കൂള്‍ ലോഗിനിലെ Registered എന്ന Tab ല്‍ ലഭ്യമാകും. 

സ്കൂള്‍ ലോഗിനിലെ Registered  tab  ല്‍ ഓരോ  കുട്ടിയുടെയും  Profile  details  കാണിക്കുന്നതിനൊപ്പം
പഠനപ്രവര്‍ത്തനത്തിന്റെ അവലോകനവും ലഭിക്കുന്നു. 

• Registered  ലെ  കുട്ടിയുടെ  പേരിനുനേരെയുള്ള  Action  ല്‍  കൂടുതല്‍  സൗകര്യങ്ങള്‍
ലഭിക്കുന്നതാണ്. 
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◦ Edit Detail ഉപയോഗിച്ച് കുട്ടികളുടെ profile details തിരുത്താം

◦ Reset  Password  ഉപയോഗിച്ച്  Registration  പൂര്‍ത്തീകരിച്ച  കുട്ടികളുടെ  password  reset
ചെയ്യാം.

◦ Block Access ഉപയോഗിച്ച് ആവശ്യമെങ്കില്‍ ലോഗിന്‍ നിയന്ത്രിക്കാം

◦ View Analytics ല്‍ Student Performance Analyse ചെയ്യാം

◦ Samagra Learning Room ല്‍ Topic wise Performance Analysis ലഭ്യമാക്കിയിട്ടുണ്ട്.
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Exam Statistics 

key to entrance  പോര്‍ട്ടലില്‍ കുട്ടികള്‍ നടത്തുന്ന പഠനപ്രവര്‍ത്തനങ്ങള്‍  അവലോകനം ചെയ്യാനുള്ള
സൗകര്യം സ്കൂള്‍ ലോഗിനില്‍ ലഭ്യമാണ്.

Exam Statistics ലെ View Analytics ല്‍ Exam കളും അവയുടെ Result കളുമടങ്ങിയ Analysis ലഭിക്കും. 

• ലഭ്യമാക്കിയിട്ടുള്ള  Exam,  വിഷയം,  അതിലെ  ചോദ്യങ്ങളുടെ  എണ്ണം,  തീയതി  തുടങ്ങിയ
വിവരങ്ങള്‍ ഇതില്‍ ലഭിക്കും. 

◦ View Results :-ഓരോ Exam ലും ആരൊക്കെയാണ് പങ്കെടുത്തതെന്നും അവരുടെ Result  ഉം
Exam വിശദാംശങ്ങളും ലഭിക്കുന്നതിന്.

◦ Eye icon : ഓരോ Exam ലെയും ചോദ്യങ്ങളും Answer option നുകളും കാണാം.

• View Results  ല്‍ ഓരോ Exam ന്റെയും Start date, End date,  ആരൊക്കെ പങ്കെടുത്തു അവരുടെ
പരീക്ഷയിലെ Score തുടങ്ങിയ വിശദാംശങ്ങള്‍ കാണാം.
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◦ View Results ല്‍ കുട്ടിയുടെ Marks നു നേരെ വലത്തെയറ്റത്തുളള Eye icon ല്‍ അവരുടെ Exam
Sheet  ലഭിക്കും.  ചോദ്യങ്ങളും  ശരിയായ  Answer  ഉം  അവര്‍  നല്‍കിയ  Answer  ഉം
അടങ്ങിയതാണിത്.

കുട്ടികളുടെ പഠനപ്രവര്‍ത്തനങ്ങള്‍ വിലയിരുത്തി അവര്‍ക്കാവശ്യമായ സഹായം ചെയ്യുന്നതിനാണ് ഈ
സൗകര്യങ്ങള്‍  നല്‍കിയിരിക്കുന്നത്.  അതിനാൽ  വിവിധ  വിഷയങ്ങൾ  കൈകാര്യം  ചെയ്യുന്ന
അധ്യാപകർക്കു കൂടി ഈ സൗകര്യങ്ങൾ പരിചയപ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്.

Career Guide/Nodal Teacher Login

Key  to  Entrance  ന്റെ പ്രവര്‍ത്തനങ്ങള്‍ക്ക്  നേതൃത്വം  വഹിക്കുന്നതിന്  എല്ലാം  സ്കൂളിലും  ഒരു ടീച്ചറെ
ചുമതലപ്പെടുത്തണം. Career Guidance ന്റെ ചുമതലയുള്ള ടീച്ചറാണ് Key to Entrance നും നേതൃത്വം നല്‍
കേണ്ടത്.  പ്രിന്‍സിപ്പലിന്  ആവശ്യമെങ്കില്‍  ഒരു  നോഡൽ  ടീച്ചറെയും  ഈ  കാര്യങ്ങള്‍ക്കായി
നിയോഗിക്കാം.  ഇവര്‍ക്ക്  ലോഗിന്‍ ചെയ്യുന്നതിനുള്ള  യൂസര്‍നാമം, പാസ്‌വേര്‍ഡ്  എന്നിവ  KITE  ന്റെ
ജില്ലാ ഓഫീസില്‍ നിന്നും ലഭ്യമാക്കുന്നതാണ്.  പ്രവര്‍ത്തനങ്ങളുടെ സുഗമമായ നടത്തിപ്പിനായി  Nodal
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Teacher ന്റെ  ലോഗിനും  സ്കൂളിലെ  Admin  Login  ആയി  പരിഗണിച്ചിട്ടുള്ളതിനാല്‍  മുകളില്‍
വിശദീകരിച്ചിരിക്കുന്ന hsCap Login  ലെ എല്ലാ സൗകര്യങ്ങളും  Career Guide/Nodal Teacher Login  ലും
ലഭിക്കുന്നതാണ്. എന്നാല്‍ അവര്‍  Login  തിരഞ്ഞെടുക്കുമ്പോള്‍  Career  Guide/Nodal  Teacher  Login
ഉപയോഗിക്കണം.
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